SO Y TE TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TTYT KHU VU'C THUAN BAC Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6:24  /QD-TTYT Thudn Bdc, ngay 26 thang gondam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y tai san nam 2026

Can cir Quyét dinh sé 1697/0D-UBND ngay 20 thang 10 nam 2025 cua Uy
ban ighdiz dan tinh Khanh Hoa vé yiéc kién toan chbic’ndng, nhiém vu, quyén han va
co cau to chiec cua Trung tam Y té khu vuec Thudn Bac;

Can cit Ludt quan Iy, siv dung tai san céng so 15/2017/QHI14 cia quoc hji
ban hanh ngay 21/06/2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh $6 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh
Hudng dan mgt s6 ngi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Quan ly, sw dung tai san cong;

_ Can cir Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh hudng
ddn ché do quan l)f,’ tinh hao mon, khau hao tai san cé dinh tai co quan, to chic,
don vi va tai san co dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh
thanh phan von nha nuoc tai doanh nghiép;

Theo dé nghi ciia Phong Té chivc - Hanh chinh va Piéu dudng.

QUYET PINH:

D,iéu 1. Ban hanh kem theo Quyé‘t dinh nay Quy ché quan Iy tai san cta Trung
tam Y t€ khu vuc Thuan Bac, gom 7 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Linh dao, cac khoa, phong, Tram Y té truc thude Trung tam Y
té khu vuc Thuan Bac ¢o6 trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

-SYT;

- KBNN;

- Ban Lanh dao;

- Niém yét co quan;
- Luu: VT, TCKT.

F€ Thanh Thoai


https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=144/2017/TT-BTC
https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=151/2017/N%C4%90-CP
https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=162/2014/TT-BTC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE QUAN LY TAI SAN NAM 2026
(Kém theo OP s6:24 /OP-TTYT ngay26 thdng 02 niam 2026)

Piéu 1. Nguyén tic quan Iy tii san:

Tat ca cac loai tai san do Bénh vién quan 1y va sir dung, gom tai san do Nha
nuoc giao (dat dai, nha cura, vat kién trac, phuong tién...), dau tu tir ngan sach nha
nude, ngudn thu su nghiép y té, tir tai trg, vién tro va cac ngudn hop phap khac (goi
chung 13 tai san nha nudc) phai duoc quan 1y toan ven, tip trung, thdng nhat, c6
phan cong, phan cap cho cic bd phan, khoa, phong, Tram Y té quan 1y theo chirc
nang nhiém vuy; t6 chirc hé théng s6 sach theo ddi chat ché; dinh ky phai t6 chuc
kiém keé, danh gié tai san theo quy dinh ctia phap luat.

Vi¢c quan ly, str dung, xtr Iy tai san va trach nhiém quan ly tai san phai tuan
thil theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé quan 1y va str dung tai san; riéng doi
v6i viée quan 1y, st dung dét dai phai tuan thii cac quy dinh cta phap luat hién hanh
vé dat dai.

Pau méi giup Giam ddc quan 1y tai san:

- Phong T chtrc - Hanh chinh va Diéu dudng: Quan ly chung vé mit hién vét,
s6 sach, ho so vé tai san; thuc hién céac thu tuc giao, nhan, diéu chuyén theo bang du
tru, thanh 1y tai san. Trir cac tai san dugc giao bing vin ban ctia Giam dbc giao cho
cac by phan, khoa, phong, Tram Y té, c4 nhan truc tiép quan ly va st dung. Tét ca
cac tai san con lai ctia Bénh vién do Phong T6 chic - Hanh chinh va Diéu dudng
chiu trach nhiém truc tiép viéc quan ly str dung.

- Khoa Duoc - Trang thiét bi - Vat tu y té& Quan 1y chung vé k¥ thuat trang
thiét b1 y t€, y dung cu; phoi hop vo1 Phong T6 chire - Hanh chinh va Biéu dudng
thuc hién cac thu tuc giao, nhan, di€u chuyén, thanh 1y tai san.

- Phong Tai chinh - K¢ toan: Quan 1y chung vé mat gia tri va ho so, so sach,
chung tir géc cua tai san, thuc hién céc thu tuc xuat kho giao, nhan.

Viéc quan 1y, str dung tai san phai tudn tha cac quy dinh cua phap luat vé ké
toan va phap luat khac co lién quan. Nghiém cam viéc tu ¥ chiém dung, sir dung dat
dai, nha cira, vat kién trac va céc tai san khac ctia nha nuée giao cho Bénh vién quan
1y, str dung; néu tu v chiém dung, chiém doat hodc st dung trai phép duogc coi la
hanh vi vi pham phap luét va phai bi xur Iy theo quy dinh cua phép luat.

Céc bo phan, khoa, phong, Tram Y té, c4 nhan duoc giao quan ly va st dung
tai san phai chiu trach nhiém trude Giam ddc va trude phap luat néu dé xay ra mat
mat, hu hong, chiém dung hodc st dung trai phép.

Viéc giao, nhan tai san thudc pham vi cia Bénh vién quan ly phai dugc giao cu
thé dén tung bo phan, khoa, phong, Tram Y té, c4 nhan chiu trach nhiém quan ly.



Viéc giao nhan tai san phai dugc Giam doc ky quyét dinh va khi ban giao thuc té
phai c6 bién ban ban giao, nhan theo mau quy dinh ctia B6 Tai chinh. Truong hop
dé xay ra mat mat, hu hong do 16i bo phan, khoa, phong, Tram Y té, ca nhan duogc
giao quan ly, str dung phai bdi thudng va xt Iy trach nhiém tap thé, ca nhan. Phong
T chirc - Hanh chinh va Piéu dudng, Khoa Dugc - Trang thiét bi - vat tu y té va
Phong Tai chinh - Ké toan phai chu dong dé xuat bién phap xtr ly trinh Giam dbe dé
xtr 1y hodc bao cao vdi co quan nha nudc cd tham quyén hodc co quan bao vé phap
luat xur 1y kip thoi.

Quan 1y, st dung tai san dam bao cong khai, minh bach va hiéu qua theo quy
dinh cua phap luat

Hb so tai san phai duoc bao quan va luu trit theo quy dinh. Truong hop hd so
tai san chua ban giao cho bd phan bao quan, Iuu trir chung quan ly thi bo phan duoc
giao theo chirc nang phai chiu trach nhiém bao quan, luu trit.

Diéu 2. Dinh mirc, tieu chuan tai san:

Thyc hién theo Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu
tudng Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may moc, thiét bi.
Déi voi cac loai tai san dung chung phai quy dinh rd trach nhiém, quyen va nghia vu
cua bd phan tryc tlep quan 1y, str dung va cac bo phan sur dung chung tai san duoc
giao cho tung loai tai san.

Piéu 3. Quan ly dat dai:

Can cu cac h6 so va gidy chung nhan quyén st dung dat dugce co quan nha
nude cd thim quyen giao cho Bénh vién, dat dai dugc giao phai duoc quan ly chat
chg, an toan tuyét d6i, dam bao phu hop giita thuc té va hd so, so sach, Phong T6
chitc - Hanh chinh va Diéu dudng c6 trach nhiém bao cao Giam dbc sb liéu chénh
léch va dé xuat bién phap xir 1y; truong hop bi chiém dung, chiém doat, sir dung
khong dung quy dinh hodc cac vi pham khac vé phap luat dat dai, nha cura, vat kién
trac, Phong To chirc - Hanh chinh va Piéu dudng phai chit dong dé xuét bién phap
xtr 1y trinh Giam déc dé xtr 1y hodc bao cdo voi co quan nha nudc ¢ thim quyén
hodc co quan bao v€ phap luat xur Iy kip thoi.

Nha cira, vat kién trac phai dugc quan ly, su dung phu hop vdi cong dung thiét
ké, phu hop voi dinh murc tiéu chuan néu c6 nhu céu thay d6i so voi thiét ké thi phai
duoc su dong ¥ bang vin ban cua cip ¢ tham quyén trude khi thuc hién.

Viéc giao tai san cho cac don vi truc thudc phai c6 van ban ban giao cu thé
hién trang, ban sao tai liéu phap ly kém theo.Viéc dua tai sdn vao hoat dong dich vu
phai c6 vin ban cuia cip c6 tham quyén hoic hop dong kinh té dua trén co s& tudn
thi quy dinh cta phap luat, phai duoc theo doi quan 1y chat ché va phai thyc hi¢n
ché d9 trich, quan 1y khau hao tai san theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Quan Iy sir dung 6 to:

Céc bd phan, khoa, phong, cd nhan dugc giao quan 1y, st dung phai tuan tha
ché do bao quan, ché do kiém dinh, dong bado hi€ém theo quy dinh. Nhan vién lai xe
cO trach nhi¢ém bdo quéan tét phuong tién duoc giao, xe 6t0 phai duoc 1ai xe bao



quan, st dung ding quy trinh k¥ thuat, Chap hanh tét cac quy dinh vé Luat Giao
thong duong bo.

Phong T6 chtic - Hanh chinh va Diéu dudng quan 1y cac phuong tién van tai
ciia Bénh vién. Cin ctr ké hoach cong tac (hodc béo cao Léanh dao néu di cong tac
d6t xuat) trinh Giam ddc (hodc nguoi duge Giam ddc) ty quyén phé duyét diéu dong
xe 0 t0 di cong tac va cip ctru theo quy dinh. Trudng hop di cong tac ngoai gid hanh
chinh, ngay nghi trong tuan khong c6 Lanh dao thi y, béac si trudng ca truc bao céo
Lanh dao xin xe 6 t6 di cong tac va phai hoan thién Iénh diéu xe vao ngay lam viéc
ké tiép. Can b, vién chuc sir dung xe 0 td6 c6 trach nhi€ém ky xac nhan s6 km sur
dung xe 6 to di cong tac trén 1énh diéu xe (chi tinh 16 trinh d dai cung duong km di
— vé tir co quan dén noi cong tac).

Lai xe khi str dung xe 6 t6 di cong tac phai c6 1énh diéu xe va c6 xac nhan noi
di noi dén 1am co s& thanh toan nhién liéu, bao tri, sita chita theo ché do hoat dong
ciia xe; néu tu v st dung xe khi khong c6 1énh diéu xe hodc ké hoach sir dung xe
dugc duyét thi don vi ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m trude phép luat va Giam
dbc vé hanh vi ctia minh (trir trudng hop cap ctru khong kip cap Lénh)..

Phong T6 chtrc - Hanh chinh va Diéu dudng co trach nhiém phbi hop voi Phong
Tai chinh - Ké toan kiém tra ddi chiéu chét chi s6 cong to mét trén ddéng hd xe cua
10 trinh cong tac, d§ dai cung duong thuc té xe chay trén 1énh diéu xe thanh toan
ding dinh muc theo quy ché chi tiéu ndi bd ctia Bénh vién va ky xac nhan vao )
theo doi hoat dong ctia xe, nhién li€u cong tac;

Phong Tai chinh - Ké toan chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra, giam sat viéc
Lai xe phai mo va ghi sO theo ddi hoat dong cua xe, theo doi nhién liéu cong tac.
Giam dbc uy quyén cho ké toan truong ky duyét s6 luong (dinh muc theo quy ché
chi ti€u ndi bo, quy che quan ly mua sam tai san, cong cu dung cu & nhién li¢u hién
hanh cua bénh vién) cap phat hodc thanh toan nhién li¢u.

Piéu 5.Quén 1y sir dung may phat dién:

May phat dién dugc giao cho ngudi ¢6 chuyén moén vé k¥ thuat dién quan ly,
st dung. Nguoi quan 1y, st dung truc tlep may phét dién co trach nhiém kiém tra,
van hanh may, xir Iy khi may c6 su ¢b theo dang huéng dan cua cong ty cung cap
may phat dién, thuc hién dang lich bao tri dinh ky theo sach hudng din trong hd so
1y lich may.

Khi ¢ sy ¢ chip dién, Phong T6 chirc - Hanh chinh va Dleu dudng phai kip
thoi xin ¥ kién Lanh dao, phai thong bao cho cac khoa, phong tat cac thiét bi khong
can thiét va yéu cau nguoi quan 1y mdy phét dién van hanh may, cung cap dién,
tranh lang phi. Thanh todn dau chay may: cin ctr catolo, ho so 1y lich may cua nha
san xuat va thyc té tiéu hao nhién liéu bénh vién quy dinh dinh muc tiéu hao/gio
may chay trong quy ché chi tiéu ndi bd ctia Bénh vién.

Piéu 6. Quan ly thiét bi cong nghé thong tin:

Thiét bi cong nghé thong tin phai duoc két ndi thdng nhat trong hé thong, c6 su
phan dinh trach nhiém quan ly cu thé gan vai thuc té€ stir dung:



- Phong may chu, hé thong mang, hé thong phan mém do B phén cong nghe
thong tin quan 1y. Viéc béo tri, sita chita, mua sim duoc Ban Giam ddc phé duyét.

- Cac may 1¢ duoc giao truc tiép cho khoa, phong, ca nhan truc tiép quan 1y, st
dung.

Piéu 7. Quan Iy hé thong chit thai y té:

Khoa Y té cong cong - An toan thyc pham va Kiém soat nhiém khuan chiu
trach nhiém quan ly, thuc hién theo quy dinh Thong tu s6 58/2015/TTLT-BYT-
BTNMT ngay 31 thang 12 nam 2015 cualién B Y té - Bo Tai nguyén va Moi truong
vé quan 1y chat thai y té va cac vin ban phap 1y lién quan.

Piéu 8. Bio quin va sir dung tai san:

Déi voi cac tai san 1a thiét bi, may moc chuyén dung, bo phan quan 1y co so vt
chat (Phong T6 chirc - Hanh chinh va Diéu dudng, khoa Duge-TTB-VTYT, b phan
Cong nghé thong tin) phai c6 trach nhiém hudéng dan ndi quy st dung, bao quan va
phan cong trach nhiém cu thé cho tung nguoi quan 1y va co s6 nhat ky theo ddi sir
dung, sira chita va thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién. Déi voi cac thiét bi ky
thuat cao, phai c6 ndi quy sur dung thiét bi va hoa chat kém theo timg may; cac phong
thiét bi c6 do nguy hiém cao, phai c6 phuong tién phong h va huong dan cap ciru
tai nan hoa chit, dién; chiu trach nhiém vé viéc huéng dan, dam béao cac diéu kién
va thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién.

Déi vai cac loai hoa chat, thude doc gan véi viée sir dung tai san phai bao quan
nghiém ngit; phai chap hanh dung quy dinh va quy ché quan 1y thubc, hoa chét doc
da ban hanh, nguoi quan 1y phai kiém tra s6 luong, hién trang trudc va sau mdi ngay
lam viéc hodc ca diéu tri. Tai noi stir dung phéi treo bang quy trinh véan hanh, bién
canh bao nguy hiém, phong chdy, chira chay. Pinh ky, bo phan quan ly lam dau mbi
t6 chirc tdp huan nghiép vu cho can b, vién chirc van hanh cac thiét bi theo quy
dinh. Chiju trach nhiém huéng dan, dam bao cac diéu kién va thuong xuyén kiém tra
viéc thuc hién.

Déi voi cac tai san va trang thiét bi c¢6 gia tri tir 500 triéu dong trd 1én phai thuc
hién ché d6 dang ky hang nim; Phong To chirc - Hanh chinh va Diéu dudng chiu
trach nhiém bao céo, dang ky cac tai san va trang thiét bi c6 gid tri tir 500 triéu dong
tro 1én;

Cac khoa, phong, Tram Y té sir dung chiu trach nhiém chi dong chu tri phéi
hop voi Phong T6 chirc - Hanh chinh va Diéu dudng hodc khoa Dugc-TTB-VTYT
1ap ho so xin cap phép sir dung va dinh ky ding ky kiém dinh theo quy dinh cia Nha
nude. Néu dé qua thoi han hodc khong thyc hién viée dang ky thi bd phan khoa,
phong duoc giao quan 1y tai san phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé xir Iy vi
pham va chiu trach nhiém nop phat theo quy dinh.

Truong hop xay ra hu hong, mat mat hodc phat hién tai san bi mat hoic c6 dau
hiéu bat thuong, khoa, phong hoic ca nhan c6 lién quan phai gitr nguyén hién truong

va bao céo ngay cho phong Bao vé va Cong an noi gan nhat, dong thoi bao céo
Giam dbc xem xét, xtr 1y theo quy dinh.

Diéu 9. Sira chira, ning cip, biao dudng tai san, thiét bi:



Tuy theo thoi gian s dung xe 6 t6, xe may, may phat dién cua Bénh vién chay
nhiéu it trong ndm, cin c theo d6 dai _quang dudng, s6 gio thuc té may chay, trong
nim thay nhét theo quy dinh huéng din cta nha san xuat, nha cung cip hoic Cong
ty bao hanh, sita chita; trong nim c6 thé bao dudng dinh ky.

Hang nidm, Phong T chtrc - Hanh chinh va Piéu dudng, khoa Dugc-TTB-
VTYT chu tri, phéi hop véi cac khoa, phong c6 lién quan 1ap ké hoach duy tu, bao
dudng va stra chira c4c tai san, nha cura dé 1am co sé du toan chi ngan sach va thuc
hién thu tuc stra chita theo ké hoach va quy dinh hién hanh.

Tai san, may moc thiét bi trong qué trinh sir dung bi hong hodc can duoc thay
thé, trudng khoa, phong, Tram Y té lap nhu cau sira chira, thay thé theo miu phiéu
dé nghi sua chita, kém theo du todn nhu ciu stra chira, thay thé gui bd phan chuc
ning (Phong To chirc - Hanh chinh va Piéu dudng hoic khoa Dugc-TTB-VTYT,
bo phan Cong nghé thong tin) va Phong Tai chinh - K& toan tong hop trinh Giam
ddc xem xét, phé duyét. Viéc stra chita dugce thyc hién béi can bo k¥ thuat, truong
hop ddi véi cac thiét bi ki thuat cao, ngoai kha nang phai thué bén ngoai sira chira
thi phai c6 trach nhiém lién hé vdi cac cong ty c6 uy tin, nang luc dé sira chita, quy
trinh stra chita thuc hién theo “Quy ché quan 1y vat tu, cong cy, dung cu va quy trinh
mua sim tai san, hang hoa, dich vu” hién hanh cia TTYT.

Nghiém cidm viéc tu ¥ moi k¥ thuat bén ngoai ma khong c6 y kién va su giam
sat ciia Phong T6 chirc - Hanh chinh va Diéu dudng hoic khoa Dugc-TTB-VTYT
va phong Tai chinh ké toan. Pdi v6i cac trang thiét bi k¥ thuat cao can thiét phai ky
hop dong bao tri voi nha cung cip dé nang cao d6 on dinh va tudi tho cua Trang
thiét bi.

Tai san, trang thiét bj chua hét thoi han sir dung theo quy dinh ma hu hong, do
nguyén nhan khach quan, khong str dung duoc nita thi c4 nhan duogc giao truc tiép
quan 1y, str dung phai bao cao cho truong, pho khoa, phong, Tram Y té dé dé xuat
bd phan co s¢ vat chit xtr 1y hodc trang bi bo sung.

Truong hop hu hong do 16i ctia c4 nhan giy ra thi tuy theo muc do hu hong
phai boi thuong theo quy dinh.

Khi c6 nhu cau chuyén d6i cong nang su dung tai san, by phan khoa phong
duoc giao quan 1y, st dung phai bao cdo bang vin ban dé Giam dbc xem xét, quyét
dinh phé duyét trude khi thyc hién; tai san sau khi duoc chuyén doi cong ning phai
duogc cap nhat vao hé théng s6 sach, néu duge dau tu, cai tao phai ghi tang tai san
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 10. Lién doanh, lién két, dwa tai sin sir dung vao dich vu cé thu:

Tai san dung vao viéc lién doanh, lién két phai dugc sy dong ¥ cua ngudi co
tham quyén va thyc hién theo thi tuc quy dinh. Nghiém cdm don vi, ca nhan dugc
giao quan 1y tai san tu y cho thué, muon, lién doanh lién két dudi moi hinh thirc;
khong dugc mang tai san ra khoi noi lam vi¢c da giao trach nhiém quan 1y cho ca
nhan, nhu: may tinh, may anh, cac thiét bi phuc vu cong tac ngoai vién, cong déng;
truong hop can thiét cin mang ra khoi Bénh vién phai dé nghi bang van ban va phai
duoc su ddng ¥ ciia Giam ddc.



Tai san dua vao hoat dong dich vu c6 thu phai c6 dé an duoc Giam d6c Bénh
vién phé duyét va nguoi co thAim quyén phé duyét bang vin ban. Phong Tai chinh-
ké toan phai hach toan day du, rd rang va thyc hién tinh trich khau hao, ndp phuc loi
va nghia vu thué theo quy dinh.

Dieu 11. To chirc theo dodi, quan ly va cong khai viéc sir dung tai san nha
nuoc

Tai san nha nudc tai bénh vién dugc theo doi, quan 1y trong hé thong ho so, s6
sach tai cac don vi sau:

Phong Tai chinh - Ké toan: quan 1y ho so 1y lich tung loai tai san, trén sO ké
toan va tai khoan ké toan theo ting chi tiéu cu thé, gom: nguyen gia tai san, hao
mon, khiu hao va gia tri con lai. Thyc hi¢n viéc kiém ké, danh gia dinh ky dé déi
chiéu gitra s6 liéu trén s6 ké toan va thuc té sir dung.

Phong T6 chirc - Hanh chinh va Diéu dudng: quan 1y ho so 1y lich ting loai tai
san, chi tiét cu thé chung loai, xuét x@, khoi luong, ) luong cua tat ca cac loai tai
san theo hé thong sé) sach va hd so phap 1y cac loai tai san, Viéc giao tai san cho don
vi, ¢4 nhan tryc tiép quan ly va st dung (ké ca cac trang thiét bi giao cho Khoa
Duoc-TTB-VTYT truc tiép quan 1y, st dung) phai duoc thyc hién theo cac quyét
dinh cua Giam déc va phai duoc giao, nhan bang bién ban giao nhan tai san theo
mau do Bo Tai chinh ban hanh. Gitip Giam ddc thuc hién ché d6 bao cdo va bao céo
cong khai viéc quan 1y, str dung tai san nha nudc theo hudéng dan ctia Bo Tai chinh
tai Thong tu s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 va cic van ban phap luat khac co
lién quan.

Khoa Dugc-TTB-VTYT: quan ly hé so 1y lich tung loai may moc, trang thiét
bi, chi tiét cu thé ching loai, xuat X, khéi lugng, s0 lugng cua tat ca cac loai may
moc, trang thiét bi theo hé thong s6 sach va ho so tai san, Viéc giao may moc, trang
thiét bi cho don vi, c4 nhén tryc tiép quan 1y va st dung phai duoc thuc hién theo
cac quyét dinh ctia Giam ddc va phai duoc giao, nhan bang bién ban giao nhan tai
san theo miu do B9 Tai chinh ban hanh.

Céc bo phan, khoa, phong, Tram Y té, c4 nhan duoc giao quan ly va st dung
tai san, trang thi€t bi phai ky bién ban giao, nhan; dong thoi phai té chic hé thong
mo ghi s6 theo doi cac tai san, trang thiét bi dugc giao quan 1y va st dung.

Khi c6 phat sinh tang giam tai san do diéu chuyén trong nganh Y té, mua sam
tai san, dau tu madi; Bo phén quan ly tiép nhan hién vat va hd so may moc trang thiét
bi, d6ng thoi chuyén vé phong Tai chinh - Ké toan 01 bo hod so, 01 bd luu bd phan
quan 1y dé 1am can ctr ghi so theo doi tai san dén ting khoa, phong.

Két thic nam tai chinh hodc theo yéu cau quan 1y:

- Phong Tai chinh - Ké toan béo cdo tinh hinh ting giam tai san, tinh hao mon
hang nam cua tai san st dung phuc vu theo chirc nang nhi¢ém vu ctia Bénh vién va
trich khdu hao d6i véi tai san dung vao hoat dong dich vu theo quy dinh hién hanh.
Déi véi nhirng tai san vua st dung phuc vu theo chirc ndng nhiém vu ctia Bénh vién,
vira dugc sir dung vao hoat dong dich vu phai tinh toan phan bo khiu hao cén ctr
vao thoi gian, sb 1an st dung hodc khdi lugng cong viéc hoan thanh cho phu hop.



- Phong Tai chinh - K& toan chu tri, di chiéu tai san, trang thiét bi gitta s6 ké
toan va so theo ddi tai san, trang thiét bi do Phong T6 chirc - Hanh chinh va Piéu
dudng va khoa Dugc-TTB-VTYT theo ddi, quan 1y; Truong hop can thiét ddi chiéu
tai by phan khoa phong, ca nhan duoc giao quan 1y va st dung tai san.

- Phong T4 chiic - Hanh chinh va Piéu dudng chu tri, phdi hop véi phong Tai
chinh- K¢ toan va khoa Dugc - TTB - VTYT thuc hién kiém ké tai san theo ché do
quy dinh.

Pi¢u 12. Trinh ty thue hién:

a) Buoc 1: Thanh lap Hoi déng kiém ké tai san cia don vi.
Thanh phan Hoi dong kiém ke tai san cua don vi bao gdom:
- Truong (hodc pho) don vi;

- Truong (hodc phd) phong chirc nang quan 1y tai san;

- K¢é toan truong, ké toan tai san (hodc ké toan kho, tha kho néu kiém ké kho
vat liéu...);

- M6t sé uy vién khac (néu can), tuy theo khdi luong va tinh chit cua dot kiém
ké do.

b) Budc 2: Tién hanh kiém ké tai cac bo phan khoa phong truc thudc

Hoi déng kiém keé tai san cua don vi tién hanh kiém ké tai san cua don vi minh
theo quy dinh hién hanh cua nha nudec.

¢) Bude 3: Tong hop, xtr 1y két qua kiém ké ctia don vi

Can ctr két qua kiém keé tai san thuc té tai don vi, Hoi déng kiém keé tai san téng
hop, xur Iy s0 liéu kiém ké (tai san thtra, thiéu, chénh I¢ch s6 luong, gia tri gitra so
sach va thyc t€; tai san can thanh ly, diéu chuyén...).

d) Budc 4: Bao cao két qua kiém ké cua cac bo phan truc thudc

Céc bo phan ndp bao cao két qua kiém ké cho Ban Lanh dao va SYT, han cubi
cung ngay 20 thang 01 hang nam theo cac Bi€u mau quy dinh.

Piéu 13. Piéu dong, thu hoi va thanh Iy tai sin

Déi voi cac loai tai san dd cdp cho Bénh vién va giao cho cac bo phan, khoa
phong, Tram Y té quan 1y, st dung nhung khong dung dén hoic khong du diéu kién
van hanh. Cac bo phan, khoa, phong, Tram Y té phai béo cdo Phong T6 chtrc - Hanh
chinh va Piéu dudng dé tong hop, 1am thi tuc trinh Giam ddc diéu chuyén cho bo
phén khoa, phong khac nham bao dam sir dung tai san c6 hi€u qua. Truong hop can
thiét quyet dinh di€u dong tai san sang don vi khadc nham bao dam sur dung tai san
hiéu qua.

Viéc thu hoi tai san dugc thuc hién trong cac truong hop:

-Str dung khong ding muc dich;

-Khong con nhu cau hoidc giam nhu cau str dung;

-Thra tiéu chuén, dinh muc cho phép.



Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc sira chira phai
chiu chi phi 16n can dugce xem xét thanh 1y; vi¢c thanh 1y tai sdn phai duogc thyc hién
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Dieu 14. To chirc theo doi, quan ly, cong khai viéc sir dung tai san nha nudc
va kiém ké tai san

Tai san nha nudc tai Bénh vién duoc theo doi, quan ly trong hé thong ho so, s6
sach tai cac khoa, phong sau:

-Phong Tai chinh - Ké toan: Quan 1y ho so 1y lich timg loai tai san, trén sO ké
toan va tai khoan ké toan, theo timg chi tiéu cu thé, gém: Nguyén gia tai san, hao
mon hodc trich khau hao va gia tri con lai. Thuc hi¢n vigce kiém ké, danh gia dinh ky
dé ddi chiéu gitra sb liéu trén s6 ké toan va thuc té sir dung.

- Phong T6 chuc - Hanh chinh va Diéu dudng: Ghi s6 theo ddi tai san (chi tiét
timg b phan khoa, phong); Quan 1 ho so 1y lich timg loai tai san, chi tiét cy the
nhu model, seri, nam san Xuat, nudc san xuat, nim dua vao st dung, nguyén gia,
ngudn gdc hinh thanh tai san,chung loai, kh01 luong, s6 luong cua tat ca cac loai tai
san (trir trang thiét bi y té) theo hé thong s sach, hd so tai san. Viéc giao tai san cho
bd phan, khoa, phong, ca nhan tryc tiép quan 1y va st dung (ké ca cac trang thiét bi
giao cho khoa Duge -TTB-VTYT, by phan Cong ngh¢ thong tin) truc tiép quan 1y,
st dung) phai dugc thyc hién theo cac quyét dinh ciia Giam doc hodc nguoi dugc
Giam dbc ¢ uy quyén, phan cip va phai dugc giao, nhin bang bién ban giao, nhan tai
san theo mau do Bo Tai chinh ban hanh. Giup Giadm ddc thuc hién ché d6 bao cao
va bao cdo cong khai viéc quan ly, st dung tai san nha nudc theo cac van ban phap
luat hién hanh.

- Khoa Duoc-TTB-VTYT: Ghi s6 theo ddi tai san (chi tiét tirng bo phan, khoa,
phong, Tram Y té); Quan ly hé so 1y lich ting loai may moc, trang thiét bi y té, chi
tiét cu the chung loai, xuat x@, khéi lugng, s6 lugng, model, seri, nam san Xuat, nuoc
san xuat, nim dua vao st dung, nguyén gia, nguoén goc hinh thanh tai san, cta tit ca
cac loai may moc, trang thlet bi y té theo hé thdng s sach, ho so tai san; vige giao
may moc, trang thiét bi y t& cho bd phan, khoa, phong, ca nhén truc tiép quan 1y va
s dung phai dugc thue hién theo cac quyét dinh cua Giam dbc hoic nguoi dugc
Giam ddc ¢ uy quyén, phan cip va phai dugc giao, nhin bang bién ban giao, nhan tai
san theo mau do Bo Tai chinh ban hanh.

Phong T6 chirc - Hanh chinh va Piéu dudng va Khoa Duoc-TTB-VTYT, bo
phén cong ngh¢ thong tin c6 trach nhiém xay dung quy dinh van hanh, bao quan va
ky thuat an toan sir dung may moc, trang thiét bi.

Céc by phan, khoa, phong, Tram Y té, c4 nhan duoc giao quan 1y va su dung
tai san, trang thiét bi: Quan 1y tai san, trang thiét bi dugc giao theo bién ban giao,
nhan tai san va s6 theo ddi tai san (chi tiét timg loai tai san, may moc, trang thiét bi);
phai lap s0 nhat ky sir dung va phan cong can bo phuy trach cho tung loai tai san,
thiét bi. Viéc giao, nhan tai san chuyen cho b phén, khoa, phong, ca nhan khac phai
can cir cac quyét dinh cua Giam déc hodc ngudi dugc Giam dbc uy quyén ky va
phai dugc giao, nhan bang bién ban giao, nhan tai san theo mau do Bd Tai chinh ban



hanh; néu tu y giao, nhan thi trdch nhiém quan 1y van thudc vé cac bd phan, khoa,
phong, ¢4 nhan dugc giao ghi trong quyét dinh hién hanh.

Piéu 15. Tiép nhian, quan 1y tii sin

_Phong Té chirc - Hanh chinh va Piéu dudng chiu trach nhiém tiép nhan quan
1y vé s6 luong, chat lugng va hd so phap 1y cac loai tai san (trir may moc, trang thiét
biy té) thong qua viée diéu chuyen trong nganh Y té, mua sam tai san, dau tu mai;

Phong T6 chuc - Hanh chinh va Piéu dudng van phai mo sO theo ddi céc loai tai san
dén ting bd phan, khoa, phong, Tram Y té.

Khoa Duoc-TTB-VTYT chiu trach nhiém tiép nhan quan ly vé sd luong, chat
luong va hé so phap ly cac loal may moc, trang thiét bi y té thong qua viéc dleu
chuyén trong nganh Y té, mua sam tai san, dau tu moi; Khoa Duge-TTB-VTYT vin
phai mo s6 theo doi cac may moc, trang thiét bi dén timg bo phan, khoa, phong,
Tram Y té.

B6 phan, khoa, phong, Tram Y té, c4 nhan duoc giao quan ly va st dung tai
san, trang thi€t bi phai ky bién ban giao, nhan; dong thoi t6 chirc h¢ thong so theo
doi cac tai san, trang thiét bi dugc giao.

Phong Tai chinh- ké toan chiu trach nhiém tiép nhan, 1ap ho so va hach toan,
ghi s0 ké toan doi voi tat ca cac tai san, may moc, trang thiét bi.
Piéu 16. Xir Iy vi pham

Cac truong hop vi pham Quy ché nay duoc xtr Iy theo quy dinh cta phap luat
c6 lién quan; dong tho1i, khong giao trach nhiém quan 1y va sur dung tai san.

Cac trudong hop di chiém dung, chiém doat dt, nha ctra va céc tai san khac tir
truoc khi c6 Quy ché nay, don vi hodc cad nhan c6 lién quan phai chu dong hoan tra
lai cho TTYT va phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac hanh vi vi pham cuta
minh.

Truong hop dé xay ra chiém dung tai san nha nudc, dét dai, nha cira, xe 6 t0,
lam hu héng, mat mat, thiét hai tai san cong cua bénh vién thi khoa, phong, ca nhan
co lién quan va khoa, phong dugc giao quan ly tai san phai chiu trach nhiém trudc
Giam dbc, bi xir Iy ky luat, dén bu thiét hai va s& bi xtr 1y theo quy dinh ctia phap
luat phap luat hi¢n hanh.

Piéu 17. Trach nhiém thwe hién

Truong Phong T6 chirc - Hanh chinh va Piéu dudng c6 trach nhiém hudng
dan, kiém tra cac bd phan, khoa, phong thuc hién Quy ché; tham muu, soan thao
quyét dinh giao tai san cho bg phan, khoa, phong, Tram Y té, c4 nhan quan 1y st
dung trinh Ban Giam ddc phé duyét.

Trudng, pho cac khoa, phong, Tram Y té truc thudc Trung tim Y té khu vuc
Thuan Béc chiu trach nhiém thuc hién ddy du nhitng quy dinh tai Quy ché nay. Can
clr quy dinh tai Quy che nay. Truong, pho cac khoa, phong, Tram Y té ¢6 trach nhiém
huong dan chi tiét va to chire thue hién tai khoa, phong, Tram Y té minh quan 1y sao
cho phu hop nhung khong dugc trai voi quy dinh cua phap luat va quy dinh tai quy
ché nay.



Khi cac vin ban quy pham phap luat 1am cin ct dé 4p dung tai quy ché nay
duoc sira ddi, bd sung hodc thay thé bang vin ban méi thi 4p dung theo cac vin ban
stra d6i, bo sung hoic thay thé do.

Trong qua trinh thyuc hién, néu phét sinh vudng mic, trudng cac khoa phong va
c4 nhan c6 lién quan phan anh vé Phong T4 chirc - Hanh chinh va Didu dudng, phong
Tai chinh - Ké toan dé tong hop, stra d6i, bd sung cho phu hop./.
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